
             INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO 
  PRESENTACIÓN ELECTRÓNICA DE PROSPECTO ESCOLAR 2017 

 
Para mayor facilidad al llenar el Formato de Presentación Electrónica de Prospecto Escolar 2017, 
se presenta este instructivo, en que aparecen totas las columnas numeradas y a continuación se 
explica: 
 

1. CODIGO. Es el número de infraestructura de la institución educativa. 
 

2. INSTITUCIÓN EDUCATIVA. Escribir el nombre completo que aparece en el Acuerdo 
extendido por el Ministerio de Educación. 

 
3. MUNICIPIO. Es el nombre del municipio, bajo la jurisdicción en que se encuentra 

localizado el centro educativo. 
 

4. DEPARTAMENTO. Es el nombre del departamento al cual pertenece el municipio antes 
dicho. 
 

5. ALUMNOS POR GRADO. Es el número de alumnos que ha estudiado durante el año 
2016, cuya suma es igual a la reportada en la Planta Docente. 
 

6. GRADO. Es el nivel de estudios autorizado por el Ministerio de Educación para el año 
2017, dividiendo los turnos en “matutino” y “vespertino”, en el caso de que se sirvan 
ambos. 
 

7. COSTO DE MATRÍCULA 2016. En números se pondrá el valor de la matrícula que se 
cobró, por nivel, durante el año 2016. 
 

8. COSTO DE MATRÍCULA 2017. En números se pondrá el valor de la matrícula que se ha 
registrado en el Ministerio de Educación para ese año. De no haber cambio, se repetirá la 
cifra del año anterior. 
 

9. CUOTA DE COLEGIATURA 2016. Escribir la cifra que se cobraba, por nivel, durante el 
año 2016. 
 

10. CUOTA DE COLEGIATURA 2017. Escribir la cifra autorizada y registrada en el Ministerio 
de Educación para ese año. De no haber cambio, se repetirá la cifra del año anterior. 
 

11. No. CUOTAS AL AÑO. Escribir el número de cuotas que se cobrarán de colegiatura 
durante el año, que será igual al que aparece en el Prospecto Escolar 2017. 
 

Este cuadro debe presentarse impreso en original y copia, además de una grabación en CD. 
 
 


